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INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

| Nombre com p_lelo_del contratista
Dependenma

M]Itoq Geovanni Orel_lana Velasquez
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios:

Servicios T_ecnlco_s

Numero de Contrato:

Adenda
SEICMSJ!F’__\_/CMNNOB_‘I_!_Z'I!2022!SUCH
Del 22 aI 30 de nowembre del 2022

B _(1) al ~ contrato

uno

Resulhdos obtenidos de las actwidades i
: realizadas . :

01. | Conducir el  vehiculo  del
i | Programa asignado de forma
apropiada y responsable

contribuyendo a mantener la
seguridad fisica del personal

| trasladado por motivos de
’ trabajo o al transportar
materiales y/o equipos de

oficina dentro y fuera del area
geografica habitual de trabajo,
apoyando con la carga y/o
| descarga de materiales  y/o
| equipos que se transporten.

|
|
|
l

.I_I| Resulrédo

|
a) Se lraslado a las asistentes profesionales
del componente de Prevencion Nivel | y de |
Atencion Nivel Il de la Sede Departamental de |
|] Suchitepéquez/Retalhuleu al parque Erick
Barrondo y a la Sede Central del Programa
-PREVI-, Ciudad de Guatemala.

|
|
' En movimiento interno se realizaron los t
| siguientes traslados:
|
' a) Se traslado a las asistentes profesionales
del componente de Prevencion Nivel | y de
Atencion Nivel Il de la Sede Departamental de |
Suchitepéquez/Retalhuleu al departamento de(x

Escuintfa.

b} Se traslado a las asistentes profesionales
|def componente de Prevencion Nivel I, de
Atencion Nivel Il y a la asistente administrativa
de la Sede Departamental de |
Suchitepéquez/Retalhuleu al Hotel Costa |
,| Bella del municipio de Santa Criz Mulua,
|' departamento de Retalhuleu.

c) Se lraslado a las asistentes profesionales
del R2 Atencion y R3 GPA del Hotel Costa
Bella del deparramenro de Retalhuleu a Sede
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sultados obtenidos de las actividades 1
ot roallzadas -5 O gRYels

|

f‘;Jz. r

DAL T T R

. | Elaborar 'Fepor_fe mensual sobre

Velar por el buen fdnéionémiénfo
Yy mantenimiento del vehiculo del

Programa asignado y revisar el
‘ nivel del agua,
combustible, bateria y llantas, asi |
como llevar el control y resguardo
| de las herramientas y utensilios ||
utilizados  en la  revision, |
reportando  para el efecto |
cualquier desperfecto identificado

en el uso del vehiculo.

el status de solvencia de trénsito
del vehiculo asignado, asi como

la  bitacora  del kilometraje
recorrido y trasladarlo a Ja|
Coordinacién Administrativa |
Financiera.

l : !
correspondencia Interna y

| externa del Programa, entre las
distintas dependencias del sector
publico, organizaciones de
sociedad civil y sector privado de |
acuerdo las necesidades del
Programa, entre las cuales |

‘ principalmente se puede

| mencionar: Ministerio
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aceite, |

Resultado: "
a) El vehiculo se encuentra en éptimas |
condiciones, se llevo a cabo la revision de los |'
niveles de agua, aceite, combustible, llantas y
luces, corroborando el buen funcionamiento
dentro de los parametros establecidos.

b) Se resguardo correctamente |as
herramientas y utensilios utilizados para el
buen cuidado y funcionamiento del vehiculo
asignado, del periodo del 22 al 30 de
noviembre del 2022.
Resultado:

a) Se llevo a cabo la entrega del reporte del
vehiculo, donde se indica que el vehiculo
asignado se encuentra solvente y a la vez se
eniregan los documentos en orden y sin |
ningun inconveniente para su circulacion a .?
cualquier parte del pais, segun actividades |
planificadas y autorizadas por parte de |
Coordinacion Administrativa Financiera del
Programa —PREV/-.

b) Se llevo el control del kilometraje con las
respectivas bitacoras para el reporte mensual
de los kilometros recorridos al momento de
los traslados, del periodo del 22 al 30 de
noviembre del 2022. _ -
Resultado: |

Se realiz6 la entrega de correspondencia en
las oficinas de la empresa de mensajeria
Cargo Express, enviado por el personal de .
Sede Departamental de Suchitepéquez y |
Retalhuleu a Sede Central del Programa |
-PREVI-, por el periodo del 22 al 30 de |
noviembre del 2022.
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Actnndadassegfm contrato | Resultados obtenidos de las actividades
Mt ogn-o s LOOn gl L _realizadas

Finanzas Puablicas, Contraloria
iGeneral de Cuentas, Ministerio
Pablico,  Organismo Judicial,
Ministerio de Gobernacién,
Instituto de la Defensa Publica
| Penal, Instituto de Atencioén a las
Victimas del Delito, Instituto
Nacional de Ciencias Forense |
-INACIF- Agencia de | |
Cooperacion Espariola, | _‘
Entidades bancarias u otros. |
| Ademas de realizar entrega de la r
, | correspondencia entre las |! |
| distintas  sedes del Programa: |
Sede de Central y Sede de|
__ | Escuine. | e o oo
05. 1F’an‘fcf,oarr en el acopio y1 Resultado:
preparacion del papel desechado | |
para el reciclaje en los lugares | Se apoyé en la recoleccion de papel |
asignados para tal efecto. | desechado y se realizé el respectivo reciclaje
eliminando  los desechos de basura
acumulados dentro de las oficinas de la Sede
Departamental de Suchitepéquez y
| Retalhuleu del Programa -PREVI-, por el
i | periodo del 22 al 30 de noviembre del 2022.

| ﬂ)

N w— |

06. | Apoyar en actividades de | Resultado:
servicios generales del .
programa que le sean | Se trasladé al Auxiliar de Mantenimiento de la

| solicitadas por el/la lSede Departamental de Suchitepéquez y |

| Responsable Técnica de la | Retalhuleu, para la adquisicion y traslado de |
Sede de Suchitepéquez y I garrafones de agua purificada, para el uso del |

Retalhuleu, la Coordinacion |personaf de la Sede departamental de‘
]Adm:'nistraﬁva Financiera o la |Suchitepéquez y Retalhuleu —PREV/I-.

|| Direccion del Programa. N ]
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o ‘-.Resu!tados obtemdos de las actividades
Sl s A R _realizadas Wars
07. | Solicitar vales de combustible Resuftado
en el uso del vehiculo asignado }
y  efectuar la liquidacion | Se realizé la solicitud y se recibieron los vales
correspondiente. de combustible para el uso del vehiculo
asignado a la Sede departamental de |
| Suchitepéquez y Retalhuleu del Programa
~PREVI- para el efectivo cumplimiento de
| cada uno de los traslados en actividades |
| programadas y autorizadas. |

s ! === = £ = e ——— -

Elaborado por: Milton Geovanni Orellana Velasquez
Servicios Técnicos
Piloto-Mensajero para la Sede Departamental de

//S\jmtepequez y Retalhuleu

<

\ /

Aprobado por: M '.

Daliipcinta ;'E.Jj'.:i';_.t, Minez y Adoescencia
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